
　　変更登録マニュアル（法人様・個人事業主様）用

メール内のＵＲＬをクリックする
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　　変更登録マニュアル（法人様・個人事業主様）用

　相手先コード確認方法（支払通知書）
支払通知書の左肩にある相手先コードをご確認ください。

支払通知書の左肩に記載の12桁のコードを入力してください。

←ここです

住所
法人名/団体名/氏名
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　　変更登録マニュアル（法人様・個人事業主様）用

適格請求書発行事業者登録番号が分かる場合は「登録済み」を選択してください。

ご担当者様と連絡の取れる電話番号

支払通知書の送付先

Ｑ９で登録済みを選択した場合

「登録予定」を選択した場合は、適格請求書発行事業者登録完了後に下記へご連絡ください。
連絡先：gr-zai-suitou@omu.ac.jp
連絡内容：法人名、適格請求書発行事業者登録番号、電話番号
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　　変更登録マニュアル（法人様・個人事業主様）用

ご担当者様と連絡の取れる電話番号をハイフンありで入力してください。

口座登録の内容についてのお問合せ先をご入力ください。

本法人では報酬等の支払調書は発行せず「支払通知書（支払明細表）」を代用としております。
確定申告をされる方は「支払通知書（支払明細表）」が必要です。

会社名とありますが、法人名・団体名・学会名に読み替えて入力してください。

＊会社名（法人名・団体名・学会名）は口座名義と同一に限ります。
＊申請者名と本学へ発行される請求書名が異なる場合は口座登録できないことがあります。
＊特別な事情があり、申請者名と口座名義が異なる場合はQ12で理由書を作成し添付してください。
＊ただし、下記の場合は申請可能です。(Q14で理由書は提出不要です。)

申請者名：○○株式会社 ○○支店 口座名義：○○株式会社

郵便番号はハイフンありで入力してください。

ご登録のメールアドレスに支払通知書をお送りします。
支払通知書の送付先であるメールアドレスを修正されたい場合は、
財務課出納担当（gr-zai-suitou@omu.ac.jp）へご連絡ください。
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　　変更登録マニュアル（法人様・個人事業主様）用

ゆうちょ銀行の場合は「郵便局の通帳に振込」を選択してください。

正しい銀行名を選択してください。 正しい支店名を選択してください。

「０」も必ず記入し７桁にて入力してください。
７桁入力でない場合は自動で先頭に「０」がつきます。

特別な事情があり法人名と口座名義が異なる場合はＱ１４で理由書を作成し添付してください。

法人等の口座名義の略号（略語・略称）を使用してください。
株式会社大阪 → ｶ)ｵｵｻｶ 医療法人大阪 → ｲ)ｵｵｻｶ など

＜参考＞ 三井住友銀行 > 振込・振替 > 振込 (smbc.co.jp)

個人名義の場合、半角カナで姓と名の間は半角スペースを空けて入力してください。
半角スペースを入力しなければ、振込不能となり、お支払いが遅延する場合があります。
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　　変更登録マニュアル（法人様・個人事業主様）用

通帳（通常貯金・通常貯蓄貯金）・キャッシュカード
または、振替口座開設通知書に記載されている記号・
番号を入力してください。

個人名義の場合、半角カナで姓と名の間は半角スペースを空けて入力してください。
半角スペースを入力しなければ、振込不能となり、お支払いが遅延する場合があります。

特別な事情があり法人名と口座名義が異なる場合はＱ１４で理由書を作成し添付してください。
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　　変更登録マニュアル（法人様・個人事業主様）用

確認画面が表示されます。

理由書の様式は公立大学法人大阪HPに掲載していますので、
その様式に必要事項を入力してアップロードしてください。

確認画面の内容を確認して送信します。
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